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1.

2024-2025 Bahar déneminde isyerinde Mesleki Egitim ve Staj Uygulamasina gitmek isteyen
dgrenciler 27 Ocak - 05 Subat 2025 tarihleri arasinda Form 15 Ogrenci is Yerinde Mesleki
Egitim ve Staj Talep Formu’nu ITAK Sekreterliginden teslim alacaktir. ilgili form 6grenci
tarafindan doldurulduktan sonra, yine 6grenci tarafindan 6nce ders danisman hocasi olan
O0gretim elemanindan, ardindan ilgili program koordinatoriinden uygunluk imzasi alacaktir.
Uygunluk alinmasini takiben Form 15 ITAK Sekreterligine elden teslim edilecektir. Form 15’in
son teslim siiresi 05 Subat 2025 tarihidir.

Form 15 teslim edildigi anda isyerinin imzalamasi gereken formlardan olan Form 1: isyerinde
Mesleki Egitim ve Staj-Protokolii ve Form 3: isyerinin Bireysel Ogrenci Talep Dilekgesi, iTAK
sekreterliginden teslim alinacaktir. Form 1: isyerinde Mesleki Egitim ve Staj-Protokolii ve
Form 3: isyerinin Bireysel Ogrenci Talep Dilekgesi dgrenci tarafindan staj yapilacag yere
imzalatihp ITAK Sekreterligine elden teslim edilecektir. Form 1 ve Form 3’iin son teslim tarihi
17 Subat 2025 tarihidir.

. 2 nolu maddede yer alan formlar (Form 1 ve Form 3) iTAK sekreterligine teslim edildiginde

Form 4: isyerinde Mesleki Egitim ve Staj Yoklama Tutanagi, Form 5: isyerinde Mesleki Egitim
ve Staj Defter Yazim Formati, Form 7: isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu ve Form 14:
Ogrenci is Yeri Memnuniyet Anketi iTAK Sekreterliginden teslim alinacaktir. S6z konusu
formlarin isleyis streci asagidaki gibi agiklanmaktadir.

Form 4: isyerinde Mesleki Egitim ve Staj Yoklama Tutanagi, 6grencinin isyerine giris ve
cikislarda tarih bazl olarak imzalayacagi form olup yetkili onay kismina firma kasesi ve yetkili
imzasi atilacaktir. Form 4, staj donemi sonunda isyeri tarafindan kapali zarfta 6grenciye
verilecek, 6grenci doldurmus oldugu staj defteri ile birlikte bu zarfi denetmen 6gretim
elemanina teslim edecektir. Bu konudaki bitiin sorumluluk 6grenciye aittir.

Form 5: isyerinde Mesleki Egitim ve Staj Defter Yazim Formati, staj defterinin yaziminda
Ogrencinin uymasi gereken kurallar ile defter igeriginin belirtildigi form olup 6grencide
kalacaktir.

. Is yerinde mesleki egitim ve staj uygulamasi talebini geri cekmek isteyen dgrenci, 18 Subat

2025 tarihine kadar iTAK sekretlerligine vermis oldugu FORM 15’i alip ders danisman dgretim
elemani ve koordinatériine ulastirip evrakin iptalini talep edip onaylatir. iptal edilen FORM 15 ‘i
ITAK sekreterligine teslim edecektir.

Ogrenci, is yerinde mesleki egitim ve staj uygulamasina 24 Subat 2025 tarihinde
gorevlendirildigi isyerinde fiilen stajina baslayacaktir.



8. Form 7: isyeri Ogrenci Degerlendirme Formu, isyerinin stajyeri notlandirarak degerlendirdigi
formdur. Staj donemi sonunda firma, 6grenciye takdir ettigi notu bu belgede kase ve imza ile
resmilestirecektir. Form 7, staj dénemi sonunda igsyeri tarafindan kapah zarfta 6grenciye
verilecektir. Ogrenci bu zarfi ve isyeri yetkilisine kase/imza yaptirdigi staj defteri denetmen
O0gretim elemanina teslim edecektir. Bu konudaki bitiin sorumluluk 6grenciye aittir.

9. Form 14: Ogrenci is Yeri Memnuniyet Anketi, staj dénemi sonunda &grenci tarafindan
doldurularak denetmen 6gretim elemanina teslim edecektir.

10. Staj donemini bitiren 68renci 16-18 Haziran 2025 tarihleri arasinda staj defterini, Form 4:
isyerinde Mesleki Egitim ve Staj Yoklama Tutanagi, Form 7: isyeri Ogrenci Degerlendirme

Formu ve Form 14: Ogrenci isyeri Memnuniyet Anketi’'ni denetmen &gretim elemanina teslim
edecektir.



