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MUP200 MESLEKI UYGULAMA DERSIi, PROJE HAZIRLAMA KURALLARI

1-) Proje bilgisayar ile yazilmaldir.

2-) Yazi, kagidin yalniz bir yiiziine yazilmalidir.

3-) Proje metninde “Times New Roman”, “Normal” yaz1 tipi kullanilmal1 ve harf biiytikliigii
12 punto (tercihen) olmalidir

4-) Proje metni 1,5 satir aralikla, iki yana yasl olarak yazilmalidir.

5-) Paragraflarda ilk satir girintisi 1 cm olmalidir.

6-) Ana basliklarda “Times New Roman”, “Koyu” yaz1 tipi kullanilmal1 ve harf biiyiikligii 12
punto (tercihen) olmalidir. Ana basliklar 1 satir aralikla iki yana yasl olarak yazilmalidir.
Metinle aralarinda 6nce 12 nk, sonra 6 nk’lik aralik birakilmalidir.

7-) Sayfa kenar bosluklari iistten ve soldan 3.5 cm, sagdan ve alttan 3 cm olmalidir

8-) Tiim boliim basliklari (igindekiler, 6zetler, ana metin boliimleri, sonug ve kaynaklar vb. )

ilk sayfanin iist kenarindan 6 cm. asagidan baglamalidir

9-) Sayfa numaralar1 parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan sag iist kdseye, sagdan 2,5 cm

bosluk birakilarak yazilir

10-) Kaynak, ‘KAYNAKLAR ° bashigi altinda ve yeni bir sayfadan baglamak tizere

yazilmalidir. Kaynaklar yazilirken yazarlarin tiimiiniin adlar1 verilmelidir. Arastirmaci
caligmasinda kullandig1 kaynaklar1 yazar soyadlarinin alfabetik sirasina gore yazmalidir

11-) Proje calismasi genel olarak sirastyla; Kapak, Icindekiler giris, ana metin, sonug,

kaynakcalardan olusur.

12-) Giris; Calismanin konusunun, 6neminin, kapsaminin ve amacinin agiklandigi bolimdiir.

13-) Ana Metin; Projenin giris ve sonug boliimleri arasinda kalan boliimdiir. Bu bolim

calismanin yapildig1 alana, caligmanin niteligine gore degisik sekillerde diizenlenebilir.

11-) Sonug¢; Calismada ulasilan genel sonuglar olabildigince 6z, agik ve net olarak bu
boliimde 6zetlenmelidir. Bu béliimde bulgularinizi yazdiktan sonra artik yapmis oldugunuz
caligmada sizin ne gibi bir sonug¢ buldugunuzu yazmaniz istenmektedir.

12-) Proje en az 30 sayfa olarak hazirlanmalidir.

NOT:
1) Proje konusu bildirim formu, en geg ............. tarihe kadar danisman hocaya
teslim edilmelidir.

2) Projeler en geg ............ tarihe kadar, danigsman hocaya teslim edilmelidir

Hazirlanacak projelerde yararlanilan kaynaklar hem metin iginde APA (American
Psychological Association) yontemiyle (kisa) gosterilmelidir hem de metin sonunda
Kaynaklar kisminda (uzun) verilmelidir. Bunlarla ilgili gosterim sekilleri asagida
orneklendirilmistir.



METIN iCi KAYNAK GOSTERME (GONDERME)

Metin i¢i kaynak gosteriminde; yazar soyadi, tarih ve sayfa numarasi belirtilir.
Bunun i¢in asagida verilen kaynak gosterim bi¢imleri uygulanir:
a) Belirli bir ciimle, kavram ya da paragrafa gonderme;
........... (Konar, 2004:12)
b) Bir makale veya kitabin biitiiniine gonderme;
........... (Dinler, 2003) veya Dinler (2003)’in belirttigi gibi ........
¢) Yazar sayisi iki olan yayina gonderme;
.......... (Paral1 ve Parasiz, 2001:30-37)
d) Yazar sayisi ikiden fazla olan yayina gonderme;
.... (Demircan vd., 1991:29) veya Demircan vd. (1991:29)’ne gore ........
e) Ayni gonderme ayri yayinlara yapildiginda;
........... (Tas, 2002:37-40; Ornek, 2003:29)
f) Aynm1 gonderme ayni yilda aym yazarin iki yaymna yapildiginda;
........... (Bildirir, 2002a:24-30; b:120-130)
g) Aym: yazarin iki ayr1 yayinina gonderme;
........... (Demircan, 1999:12; 2000:38-40)
h) Soyadlar1 ayni olan iki yazarin yayinina gonderme;
........... (Tirk ve Tirk, 1998:251)
1) Yazari belli olmayan yayina gonderme (yayina baslig1 yazilarak gonderme yapilir);
........... (Yolsuzluk kurami, 2004:12)
i) Anonim yayina gonderme;
........... (Anonim, 1995:6)
j) Goriismeye gonderme;
.......... (O.Erkmen, goriisme. 15 Subat, 2005)
k) Gazetede yayinlanmis yazarsiz makaleye gonderme;
.......... (Ihracatimiz gegen yila oranla % 50 artt1, Hiirriyet, 12.10.2004)
1) Yazan belli internet yayimhi makaleye gonderme;
........... (Avsaroglu, 1998)
m) Kuruma gonderme;
........... (Devlet Planlama Teskilati, 2002)
n) Kurum sitesine gonderme;
.............. (www.die.gov.tr)
o) Yayin tarihi belirsiz yayina gonderme;

.......... (Dogu, t.y.:25-30)



Calismada sekil kullanilmigsa Sekil gosterimlerinde; boliim numarasi ile birlikte Seklin
altinda kaynakga verilir.

A= Liderlik

B= Orgiitsel Istekler
- YoOnetim Tarz1
- Yapi
- Sistemler
- Iklim

C= Sosyallesme

U= Orgiitsel Cevre

Sekil 3.1. Liderligin sistematik goriiniisii (Bonvillian and Murphy, 1996:78)

Tablo gosterimlerinde; boliim numarast ile birlikte tablonun iistiinde kaynak gosterilir.

Tablo 2.1. Yonetici ve liderin Karsilastirilmasi (Safak, 2004:28)

Yonetici Lider
Giiciinii pozisyonundan alir Sijrcﬁnii etkilemeden ve kigisel iliskilerden
Yeri genellikle orgiitiin iist kademeleridir. Orgiitte her kademede yer alabilir.
Kendisinin tayin ettigi astlar1 vardir. Grubunda yer almak isteyen iiyeleri vardir.

Basarisi sisteme baglidir. Basarisi iiyelere baglidir.



METIN SONU KAYNAK GOSTERME (GONDERME)
KAYNAKLAR

Arastirmaci ¢alismasinda kullandigi kaynaklar1 yazar soyadlarinin alfabetik sirasina

gore yazmalidir. Her kaynagin yaziminda birinci satir hari¢ diger tiim satirlar1 1 cm igeriden
yazilir. Ayni yazarin birden fazla eserine gonderme yapildiginda kaynaklar basim yilina gore
eskiden yeniye dogru verilir. Yazarin ayni tarihli birden fazla yayini varsa, yayin tarihi yanina
a, b gibi harfler konarak kaynaklar birbirinden ayrilir. Kaynaklarda mutlaka yararlanilan
kaynagin sayfa numarasi (numaralar1) verilmelidir.

Birden fazla yazar varsa, son yazari yazmadan 6nce “ve” kullanilmalidir. Yazar belli
olmayan eserlerde, makale bashigi yazar ad1 yerine yazilmalidir.

Kaynaklar asagidaki érneklere gore yazilmali ve diizenlenmelidir:

a) Kitap;

Benton, L., Castells, M. ve Portes, A. (1989). Informal Economy. The John Hopkins
University Press, Baltimore, pp.47-59.

Halis, M. (2000). Uygulamadan Paradigmaya: TKY ve 150 9000 Kalite Giivence Sistemleri.
Beta Yayinlari, Istanbul, ss.20-40.

Bayat, F. (2003). Koroglu: Samandan Asika, Alpten Erene. Ak¢ag, Ankara, ss.47-53.

Macit, M., Isen, M., Horata, O., Kilig, F. ve Aksoyak, 1.H. (2003). Eski Tiirk Edebiyati El
Kitabi. 2.Baski, Grafikler Yaynlari, No: 10, Ankara, $5.67-73.

b) Kitapta boliim;

Muhittin Kaplan. (2004). Dis ticaret ve kalkinma. Kalkinma Ekonomisi: Se¢me Konular,
Taban, S. ve Kar, M. (Ed.). EKin Kitap Evi, Bursa, s5.22-43.

c) Dergide, biiltende makale;

Ozsabuncuoglu, I.H. (1995). Economic analysis of flat plate collectors of solar energy.
Energy Policy, 23(9):755-763.

Dogu, A. (2001). “Umumi Harp”in ve “Miitareke’nin kiskacinda yozlasan Istanbul ve bir
roman. Gaziantep Universitesi Sosyal Bilimler Dergisi, 4(2):231-243.

d) Derleme;

Giizel, A. (1988). Tiirk ekonomisinde son gelismeler. (Der.). Tiirk Ekonomisi. Giileryilmaz,
A. (Ed.), Tirkiye Halk Bankasi Kiiltiir Yayinlar1 Serisi, No: 12, Ankara, $s.146-182.

e) Ceviri;
Smith, A.D. (1996). Toplumsal Degisme Anlayisi. Oksay, U. (Cev.), Giindogan Yayinlari,
Istanbul, 2.Baski, ss.33-40.

f) Yazar ad1 olmadiginda;



Korfez savasi sendromu. (1994). Aktiiel. Haziran 1999, ss.143-146.
g) Gazeteler;
Avro'ya gecen iilkelerde issizlik azalmadi. Milliyet. (15 Mart, 2005).

h) Ansiklopedi icinde makale;

Firdevs, C.J. (1994). Psikometri. R.L. Kornuk (Ed.), Psikoloji Ansiklopedisi, Remzi Kitap
Evi, 2.Baski, c.III, Istanbul, ss.234-247.

1) Tezler;

Baggeci, B. (2002). Orta Ogretim Kurumlarinda Ingilizce Ogretimine,  Iliskin
Toplumsal Tutumlar (Gaziantep Ili Ornegi). Doktora Tezi, Gaziantep Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisii, Gaziantep, $S.123-145.

1) Aym yazarin aym yilda iki ayr1 eseri;

Erkmen, O. (2001a). Antimicrobial effect of pressurized carbon dioxide on Yersinia
enterocolitica in broth and foods. Food Science and Technology International, 7(3):245-
250.

Erkmen, O. (2001b). Effects of high pressure carbon dioxide on Escherichia coli in nutrient
broth and milk. International Journal of Food Microbiology, 65(1-2):133-137.

j) Yayimlanmis goriisme;

Alsu, E. (Ocak 2004). Siireyya Serdengegti ile goriisme. Merkez Bankas1 Bagkanu.

Kapital, 210:39.

k) Sempozyum/kurultay bildiri kitaplari;

Pekdogan, C. (2003). Antep’de Tirk-Ermeni iliskileri: 1895-1922. Avrasya Statejik
Arastirmalari, Ermeni Arastirmalart Enstitiisii Yayini, Ermeni Arastirmalar: 1. Tiirkiye
Kongresi Bildirileri, c.l1l, Ankara, s5.143-462.

I) Baskidaki yayin;

Ersel. A. (in press). The Turkish pendulum between globalization and security: from the late
Ottoman era to the 1930s. Middle Eastern Studies.

Onler, Z. (basimda). Unsiiz étiimliilesmesi. Mersin Universitesi Giizel Sanatlar Dergisi.

m) Kanunlardan alinti yapma;

Lisanstistii Yiiksekogretim Kanunu, (1996), Md.50.
n) Elektronik kaynak;
Hiro, D. (1998). Politics Lebanon: Lebanese voting again. IPS World News, 17-25,
http://www.oneworld.org/ips2 (20.02.2000).
Akal, C.B. (Ocak 2003). Hukuka kars1 haklar. http://www.dogubati.com.tr, (10.06.2003).
Aktan, C.C. Homepage: http://www.canaktan.org/ (10.06.2003).
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